Elmeri* havainnointiohje

Kattava havainnointi (pieni tydpaikka)

Kun aika riittdd koko tydpaikan havainnoimiseen kattavasti, menetelldan seuraavasti:

» havainnoidaan koko tydpaikka jakaen se sopivan kokoisiin alueisiin / tydpisteisiin.
Ulkoalueelta havainnoidaan esimerkiksi tyontekijoiden sisdédnkaynnin ymparisto,
saapuvan ja lahtevén tavaran alue seka jatehuoltoalue

» havaintoja tehddan yhteensa vahintdan 100 kpl, jos mahdollista

Edustavan otoksen havainnointi (suuri tydpaikka)

Kun ei voida havainnoida kaiken kattavasti, valitaan edustava otos. Edustavuus toteutetaan
seuraavasti:
1. Kierros suunnitellaan niin, ett4
> tehd&én havaintoja ulkoalueella ja kaikilla osastoilla (lukuun ottamatta kont-
toreita)
> havaintoja tehd&dan mahdollisuuksien mukaan kaikista erityyppisisté toista ja
alueista (paatyypit), joita tyopaikalla esiintyy
. on syyta huomioida myds esimerkiksi siivousvalineiden huoltopaikka,
korjauspaja, kemikaalivarasto, ilmastointikoneiden ja suodattimien huolto
(ainakin kulkutiet), ja sosiaalitilat.

2. Kierroksella arvioija valitsee havainnoitavat alueet / tyopisteet itse satunnaisesti (ei sys-
temaattisesti heikoimpia tai parhaita)
» esimerkiksi jarjestyksessa ovelta lahtien ensimmainen pilarivéli (tai tydpiste)
ja sen jalkeen joka toinen tai joka kolmas
» varmistetaan, ettd havainnot kattavat myds varsinaisten tyopisteiden vélisia ja
ulkopuolisia alueita, koska esimerkiksi jarjestysongelmia voi helposti olla
juuri "ei kenenkaan” alueilla

3. Jos mahdollista, arvioija valitsee havaintokohteita eri osastoilta / eri toistd maéarallisesti
samassa suhteessa kuin niissa on tydntekijoita.



Elmeri* havaintolomake

Yritys: Paivays:
Osasto: Havainnoitsija:
Havaintokohteet Kunnossa yht. | Eikunnossa | yht.
Tyoskentely

1. Riskinotto, suojaimet, vaatetus

Ergonomia

2. Fyysinen kuormitus

3. Tyobpisteen ja -valineiden er-
gonomisuus

Kone- ja laiteturvallisuus ajo-

4. Koneiden kunto ja suojalaitteet

5. Koneiden hallintalaitteet ja
merkinnat

Liikkumisturvallisuus

6. Kulkuteiden ja lattioiden raken-
ne, putoamissuojaus

7. Poistumistiet

Jarjestys

8. Kulkuteiden ja lattioiden jarjes-
tys

9. Poydat, paallyset ja hyllyt
10. Jateastia

Tydymparistotekijat
11. Melu

12. Valaistus

13. Lampoolosuhteet

14. llman puhtaus ja kasiteltavat
aineet

yhteensa yhteensa

Kunnossa
Kunnossa + ei kunnossa

Indeksi = x 100 = x 100 = %

Muistiinpanoja:




Elmeri*

Lomakkeen ohjesivu

Havaintokohteet

Hyvaksymisperusteet

mikali havainnoitavaa kohdetta ei ole, kohtaan ei merkita mitaan

Tybdskentely 1 havainto jokaisesta ruudussa tyttatekevasta tyontekijasta
1. Riskinotto, suojaimet, vaate- | Kaytetaan tyon edellyttamia ja hyvakuntoisia suojaimia ja
tus vaatetusta. Ei oteta selvasti havaittavaa riskia esim. puhdis-
tus koneen kdydessa tai painavan taakan nostaminen yksin
Ergonomia 2 havaintoa jokaisesta ruudun tyontekijan tyopisteesta

2. Fyysinen kuormitus

3. Tyobpisteen ja -valineiden er-
gonomisuus

Ei yksipuolista ylaraajan toistorasitusta. Ei raskaita tai hanka-
lia kasin tehtavia nostoja ja/tai siirtoja. Keventavat valineet
TyOpiste sdadettavissa tai oikein mitoitettu. Tyovalineet er-
gonomiset

Kone- ja laiteturvallisuus

4. Koneiden kunto ja suojalait-
teet

5. Koneiden hallintalaitteet ja
merkinnat

2 havaintoa ruudun jokaisesta koneesta

Koneet, laitteet ja ajoneuvot turvallisessa kunnossa, suojalait-
teet paikallaan.
Hallintalaitteet merkitty asianmukaisesti, kilpi, turvamerkinnat
ym. olemassa.

Liikkumisturvallisuus

6. Kulkuteiden ja lattioiden ra-
kenne, putoamissuojaus

7. Poistumistiet

2 havaintoa ruudusta

Pinta ehja ja pitava. Merkinnat, mitoitus ja turvajarjestelyt
kunnossa. Turvalliset nousutiet. Putoamisen suojaus kun-
nossa.

Merkitty, opastus nakyvissé, helppo poistuminen uhkatilan-
teissa

Jarjestys
8. Kulkuteiden ja lattioiden jar-

jestys
9. Poydat, paallyset ja hyllyt

10. Jateastia

1 havainto jokaisesta alla olevasta kohdasta, jos esiintyy ruudussa
Jarjestys ja siisteys hyva liikkumisen ja tavaroiden siirron ja
siivoamisen kannalta.

Jarjestyksessa, siistit, ei tarpeetonta tavaraa. Hyllyt tukevat ja
turvalliset

Jateastiat asianmukaiset, sopii lisdé jatetta

Tydymparistotekijat

11. Melu
12. Valaistus

13. Lampdoolosuhteet

4 havaintoa ruudusta

Ei kuulolle vaarallista tai tyota hairitsevaa melua
Voimakkuudeltaan riittava ja haikaiseméaton

Lampdtila, kosteus ja virtausnopeus tydhon sopivat

14. llman puhtaus ja kasiteltavat
aineet

Havainnointiin ja kokemukseen perustuen ei merkittavaa al-
tistumista hengityksen, ihon tai suun kautta, aineiden pakka-
ukset asianmukaiset




